
 

Wir schlagen Brücken und setzen unsere Kompetenz im Auftrag der schweizerischen Kran-

kenversicherer, der Kantone und der Eidgenossenschaft ein. Wir nehmen eine zentrale Rolle 

in der Umsetzung des schweizerischen und europäischen Rechts der sozialen Sicherheit 

ein. 

Sachbearbeitung 80 - 100 % (m/w/d) 

Zur Verstärkung unserer Teams suchen wir nach Absprache eine engagierte, zuverlässige Persönlichkeit für die 

Sachbearbeitung. Der Einsatz erfolgt je nach Bedarf und Eignung im Bereich Leistungen oder Kunden / Registrie-

rung. 

 

In dieser Funktion bearbeiten Sie Ihre Dossiers selbständig, termingerecht und mit hoher Qualität. Sie prüfen 

Gesuche und Sachverhalte und treffen Entscheide im jeweiligen Fachbereich, beispielsweise im Zusammenhang 

mit Leistungsanfragen, Kostengutsprachen, Rechnungen, der Versicherungspflicht, Befreiungen, Zuweisungen 

oder Mutationen. Zudem erteilen Sie schriftlich und telefonisch Auskunft an Privatpersonen, in- und ausländische 

Krankenversicherer, Arbeitgeber, Verbindungsstellen, Behörden und Verwaltungen. Sie arbeiten eng mit Ihrem 

Team zusammen und unterstützen die Teamleitung im operativen Tagesgeschäft. Dabei stellen Sie einen effi-

zienten, korrekten und gesetzeskonformen Ablauf sicher. 

 

Sie verfügen über eine kaufmännische Grundbildung, eine Ausbildung im Gesundheitswesen oder bringen Erfah-

rung im Krankenversicherungs- oder Verwaltungsumfeld mit. Auch QuereinsteigerInnen und WiedereinsteigerIn-

nen sind herzlich willkommen. Sie beherrschen die gängigen EDV-Programme und zeichnen sich durch eine 

speditive, diskrete und zuverlässige Arbeitsweise aus. Mehrsprachigkeit – insbesondere in Französisch und/oder 

Italienisch – ist ein Plus für die kompetente Beratung unserer Kundinnen und Kunden. Sie arbeiten selbständig, 

erfassen Sachverhalte rasch, behalten auch bei mehreren Aufgaben den Überblick und überzeugen durch Ge-

nauigkeit, Offenheit und Teamfähigkeit. 

 

Wir bieten Ihnen eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit mit einem hohen Mass an Selbständigkeit 

sowie einer spannenden Kombination aus Teamarbeit und Fachverantwortung. Sie haben die Möglichkeit, eigene 

Ideen einzubringen und umzusetzen, profitieren von attraktiven Anstellungsbedingungen und interessanten Wei-

terbildungsmöglichkeiten und arbeiten an einem modernen Arbeitsplatz in Olten. 

 

Sie sind flexibel, loyal und diskret und möchten Ihre Affinität für Sprachen im Berufsalltag einsetzen? Dann freuen 

wir uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Nun liegt es an Ihnen – ergreifen Sie die Chance und bewerben Sie sich bei uns!  

 

  


